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Для корректной передачи в АИС «Контингент» данных о любой персоне (обучающемся, 

родителе, сотруднике) существуют определенные требования к заполнению их профилей. 

1. Обязательные поля для АИС «Контингент» 

Ниже представлен перечень обязательных полей, без заполнения которых не 

произойдет передача данных о персоне: 

1. Фамилия, имя, отчество (ФИО). 

2. Дата рождения.  

3. Свидетельство о рождении (для обучающихся). Если обучающийся не имеет другого 

документа, удостоверяющего личность, необходимо заполнить данные его 

свидетельства о рождении. 

4. Документ, удостоверяющий личность. Необходимо выбрать один из типов 

документов, представленных в выпадающем списке при вводе данных о документе. 

5. Страховой номер индивидуального лицевого счёта (СНИЛС). СНИЛС также является 

идентификатором, так как он уникален для каждой персоны. 

Примечание: для идентификации персоны в АИС «Контингент» необходимо заполнение хотя бы 

одного из документов, перечисленных в п.3 – п.5. 

2. Как заполнить обязательные поля? 

Для того, чтобы заполнить обязательные поля для АИС «Контингент», необходимо 

произвести следующие шаги: 

 Перейти в раздел «Администрирование» (Рисунок 1). 

 

Рисунок 1 - Раздел «Администрирование» 

 В блоке «Люди» перейти в раздел «Список людей» (Рисунок 2). 
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Рисунок 2 - Раздел «Список людей» 

 Выбрать необходимого пользователя и нажать на его ФИО (Рисунок 3). 

 

Рисунок 3 – Выбор пользователя 

 Перейти во вкладку «Личные данные». В верхнем блоке заполнить ФИО и дату 

рождения (Рисунок 4). 
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Рисунок 4 – Заполнение обязательных полей в профиле пользователя (1) 

 Ниже на вкладке «Личные данные» в блоке «Документ, удостоверяющий личность» 

заполнить данные хотя бы одного документа (Рисунок 5). 

 

Рисунок 5 – Заполнение обязательных полей в профиле пользователя (2) 

Необходимо максимально корректно заполнять вышеперечисленные данные. 

Заполненные данные о персонах в дальнейшем будут передаваться в федеральный сегмент 

единой федеральной межведомственной системы учёта контингента обучающихся. 
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Поддержка пользователей 

Найти ответы на любые вопросы, а также оставить заявку можно на портале службы 

поддержки пользователей Дневник.ру. 

 

Главная | Портал службы поддержки 

https://dnevnik.ru/
https://help.dnevnik.ru/hc/ru

