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1. Что такое Web-клиент?
Web‑клиент – это HTML‑страница, которую пользователь открывает в обозревателе Интернета (интернет-браузер), например, Opera, Microsoft Internet Explorer или Google Chrome.

2. Как запустить Web-клиент Сводной отчетности?
Чтобы открыть Web-клиент Сводной отчетности, надо запустить интернет-браузер и перейти на web-страницу, размещенную по соответствующему адресу http://82.208.76.160:8082/ .
После того, как осуществлен переход на запрашиваемую страницу, переходим в соответствующий раздел.
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Рис. 2.1. Главная страница
Система запросит Ваш индивидуальный логин и пароль.
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Рис. 2.2. Окно регистрации
После ввода логина и пароля в соответствующие поля, нажимаем кнопку [image: image3.png]Boimn



. Если выбрать опцию «Запомнить меня», то при последующих открытиях страницы вход будет осуществляться автоматически.

3. Начало работы. Выбор учреждения, отчетного периода и переход к формам отчетности.
После нажатия кнопки «Войти» система перенаправит Вас на главную страницу работы в веб-клиенте. Здесь осуществляется выбор учреждения, отчетного периода, переход к формам отчетности выбранной организации, находятся кнопки перехода к сводным отчетам и мониторингу заполнения форм.
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Рис. 3.1. Главное рабочее окно веб-клиента
Для выбора учреждения стоит вызвать с помощью кнопки [image: image5.bmp] выпадающий список в поле «Учреждение» и установить курсор (нажатием левой кнопки мыши) на соответствующую позицию.
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Рис. 3.2. Выбор учреждения
Далее следует перейти к выбору отчетного периода. Для этого следует вызвать с помощью кнопки [image: image7.bmp] в поле «Месяц» выпадающий список и выбрать соответствующее значение, а в поле «Год» с помощью кнопок [image: image8.bmp] выбрать соответствующий год (по умолчанию стоят текущие значения месяца и года).
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Рис. 3.3. Выбор отчетного периода
После выполнения указанных выше операций следует воспользоваться кнопкой [image: image10.png]OTueTsl yupeaeHAn



 для перехода к формам отчетности в выбранном учреждении.

4. Выбор отчета в учреждении
На данной странице осуществляется выбор отчета (формы отчетности) в текущем учреждении, проверка данных по всем отчетам учреждения, а также такие операции с присланными отчетами как «Принять», «Не принять», «Принять с исправлениями». Перечень отчетов представлен в виде таблицы. 
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Рис. 4.1. Перечень отчетных форм организации
Для открытия отчета с целью его проверки и корректировки следует установить курсор на соответствующую строку таблицы и нажать на [image: image12.png]eIt



, расположенную справа. 
В результате указанных действий будет осуществлен переход к странице выбранного отчета. Также существует возможность пересчета всех отчетов заданного периода, нажав соответствующую кнопку «Пересчет всех отчетов».
Для проверки данных по всем отчетам выбранного учреждения следует воспользоваться кнопкой [image: image13.png]Mposepka
BaHHb



. Более подробно процедура проверки данных рассмотрена в разделе «Работа с отчетом» (см. далее).

5. Работа с отчетом
После нажатия кнопки «Открыть», осуществляется переход на страницу работы с отчетом. Здесь осуществляется ввод и редактирование данных, сохранение изменений в отчете, печать отчета, проверка данных отчета.
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Рис. 5.1. Окно отчетной формы
Изначально на открытой странице данные не отображаются. Для работы с тем или иным разделом отчета следует выбрать соответствующую таблицу из выпадающего списка, вызываемого кнопкой [image: image15.bmp] в поле «Таблица».
[image: image16.png]ISR D o e Mk - Moc: < N

& 5 C & | [ 1952086430/5tat2012/Otchet.aspx?ID_REPORT_UCH

8 w| =

Bui6op npodwna  BuiGop oTUETHONO nepHoa

KOHTPOb 33M0/IHeHHs OT4eTHuIX GOpH  BWGOp CBoAHOr OTueTa  ABEPC Byxrarepus

Hacrpoiia v Monb3osaTens:KonTakosa Bexog  CIPABKA
lasaz K comcky oTueTos

Yupexenute: MUKO - MOCKOBCKW LIEHTP KauecTsa 06pasoBanis

Hata: Centabpn 2012
Hassanue Gopmui: OTueT No ncnonkexnio Ki v Tonsko ownbiu BKMouTE NoapobHyio pacwbposky
Covam, || T80T | oo o
Tabauua: - Bce cooTHOWeHNA
PassITIe 00p0sA 090 MOCE e | Mo o Cucrpasnms
[owkonsHoe o6pazosanie

Obuee ofpasosanie

HauansHoe 1 Cpedes NpoBeCcCHOHaNsHoe 0BpasoeaHie: =
Buicuse u HenpepsiHoe o6pazosakie

Vnpagnexiie kauecTsom 0fpazosania s

000 «@unlIpoyMapxer - XXI»





Рис. 5.2. Выбор таблицы отчетной формы
Далее будет осуществлена загрузка выбранной таблицы.
[image: image17.png]ISR D o e Mk - Moc: < N

> C & | [ 195.208.64.30/5tat2012/Otchetaspx?ID_REPORT_UCH=38 % =

i

Bu6op NpodWAs | BGop OTUETHOTO Nepona | KOHTPONb 33n07HeHS OT4eTHiX GopH | BuGOp CB0gHOr0 OTUeTa | ABEPC Byxranepus | HacTpoiika v Momb3osaTenb:KonTakosa Beixon  CPABKA

301  ccy oreron
Yupexaenie: MLIKO - MOCKOBCKHi LIeHTP KauecTBa obpasosanms Hata: Centabpn 2012
Hassanue Gopmui: OTueT No ncnonkexnio Ki v Tonsko ownbiu BKMouTE NoapobHyio pacwbposky
Covam, || T80T | oo o
Tt -

Bee cooTHoweHHs

0630p.

VunopT garx

Omena

Hner sarpysxa

000 «@unlIpoyMapxer - XXI»





Рис. 5.3. Загрузка таблицы отчетной формы
Пример загруженной таблицы отчетной формы представлен на рисунке ниже.

[image: image18.png]e el

= C i | [)195.20864.30/stat2012/Otchet.aspx?ID_REPORT_UCH=38 | =

Bu6op npoduns | B60p OTUETHOrD NepHOAa | KOHTPOML SanonHeHws oTuerHox opH  Bu6Op CBOAHORO OTuera | ABEPCBywranTepns | Hacrpoia v | MombsosaTen:KonTakosa Buixon CDABKA

la3az K comcky oTueTos

Yapexasme: MUK - MoCKoBON LIEHTP KatecTsa 06pasosaiina Ba Centaopn 2012
Hazganme opmui: OTueT Mo nenonkeHnio KN v Tonsko ownbiu BiiounTE NoapobHyio pacwidpoeky
B S [
Tabnuua: PassuTe 06pasosanus roposa I~ Bce cooTHOWeHMA
0630p...
Unnopr o
Tleaensie nnaukatops: 5
lnarypassmuix noxasareasnx wan
Orsercrsenmutii nenomuTes Cpoxe % (rocmporpasnst,
moanporpamy, MeponpuATHi,
cobuITHiE)
Hamvenosanue
- i~ How [Kox Srozxers
New/n P © i 3Inauenne [kraccupurar
crpo] MeponpusTHil, netesLIx | camammoro [KomTaxrsrii e &
mmIMKaTOpO, cobbrTHil | mokasaTe on0 Teaedon, [MLrasomoe|"* 32T
Koa mawaza [oxomsamus frocTurayToe|
[rocaporpassut - homxmocroro Tomamocrs|  azpec L e
peammsanunpeasams "
| - O m OTHETHBIH
nm nouTh
nepuox
steponpusTun
T Ed 3 5 [ B 9 10 1 12 13
S——
L biporpauia Paseurne
|o6pasosarma ropona
lockenr"
‘menbHEI1 Bec geTelt B
leospacte o1 3 710 7 e,
XBaseHHEIX pasHEIIE
|foparantis somromsszoro
lo6pasosarma n paseuTua, &
2 | 0300000.01 fobmeft smemesmocTs neteit
|romsonssoro sospacra,
Inpossazaromi = ropore
lockse 1 HyxAaOmICE &
| PR VR Sp—— v

= ) PYC





Рис. 5.4. Пример таблицы отчетной формы
ВНИМАНИЕ! Ввод данных осуществляется отдельно для каждой таблицы.
Занесение данных осуществляется в ячейки, имеющие тип «вводимые» [image: image19.png]


. После ввода данных для сохранения изменений в таблице следует воспользоваться кнопкой [image: image20.png]Corpans



. При этом произойдет автоматический пересчет для ячеек, имеющих тип «вычисляемые» [image: image21.png]


.
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Рис. 5.5. Пример сообщения о сохранении отчета
Далее необходимо выполнить проверку данных в отчете на предмет наличия ошибок. Для этого следует воспользоваться кнопкой [image: image23.png]Mposepia AakHbK



. Результаты проверки отобразятся на отдельной вкладке в виде протокола ошибок. Перед нажатием кнопки «Проверка данных» необходимо правее задать формат протокола:
1. - «Только ошибки» - стоит по умолчанию. Система покажет исключительно ошибочные соотношения и увязки (выделены красным цветом).
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Рис. 5.6. Пример протокола «Только ошибки»
2. - «Все соотношения» - система составляет протокол, в котором показаны все соотношения, включая как ошибочные, так и верные (выделены серым цветом).
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Рис.5.7. Пример полного протокола
3. - «Включить подробную расшифровку» - в протоколе отражается подробная расшифровка соотношения/увязки по правой и левой части.
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3603: Popita 710 cuem 240120 2p. 4, cyzna KEK 225 = Dopua 729 KOCTY 225 op. 4

Caesa [3max] Cnpasa Pasmocts|
[@opma 710 cer 240120 rp. 4, cymma KBK 225| _ [@opsa 729 KOCTY 225 rp. 4|
0,00 11334,00)-11334,00)
Buipasenne c1eBa
®opma |Tabammal Crpoxa [Pacmadpozxa crpoxa|Tpada|Cyana
|Popma 710| 1 |000 0000000000000 2 40120225 4 0,00|
Hroro 0,00|
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3604: Popita 710 cuem 240120 2p. 4, cyzna KEK 226 = Dopua 729 KOCTY 226 2p. 4

Caesa [Buax] Capaza Pazmocts
|@opsia 710 cuer 240120 rp. 4, cyvvia KBK 226 _ |@opyia 729 KOCTY 226 rp. 4|
0,00 234072,39]-234072,59)
Buipamenne c1esa
Dopyia_|Tadanual Crpoxa [Pacmngpposxa crpoxulLpaga|Cysnna]
|[@opua710] 1|00 0000000000000 2 40120226 4 | 000
Tizoro 0,00|
Buipamenne cnpasa
Dopyia_|Tadanmal Crpoxa [Pacmngpposxa crpoxulLpaga| Cysa
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Рис.5.8 Протокол с подробной расшифровкой
Форматы протокола ошибок можно комбинировать, например, одновременно задать отражение полного протокола с подробной расшифровкой и т.д. Если в отчете по результатам проверки ошибок нет, то отобразится соответствующее окно.
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Рис. 5.8. Пример протокола при отсутствии ошибок после проверки данных
Заполненный и проверенный отчет при необходимости можно распечатать. Для этого следует воспользоваться кнопкой [image: image28.png]Mevars & popwate.
Excel 85-2003



. 
В результате появится окно с предложением открыть или сохранить файл отчета в формате Microsoft Excel, либо поле загрузки, если это обозреватель Google Crome, Opera.
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Рис. 5.9. Окно загрузки файла с отчетом
Для сохранения отчета в формате Excel следует воспользоваться кнопкой [image: image30.png]


. В появившемся окне указать папку для сохранения и имя файла. Затем нажать кнопку [image: image31.png]CoxpaHime.




.

Для открытия отчета в Excel следует воспользоваться кнопкой [image: image32.png]


. Печать отчета осуществляется непосредственно из программы Microsoft Excel. Пример загруженного в Excel отчета представлен на рисунке.
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Рис. 5.10. Пример загруженного в Excel отчета
После проверки отчета принимается решение, что дальше делать с отчетом. 
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Рис. 5.11. Пример отчета, отправленного пользователем на утверждение
Если отчет подготовлен правильно и не содержит ошибок, то его следует принять. Для этого необходимо воспользоваться кнопкой [image: image35.png]TpuHATE oTieT



 (доступна при выборе таблиц отчета или после их сохранения) или кнопкой [image: image36.png]TMpuhaTs,



 в списке отчетов учреждения. Отчет изменит цвет на светло-зеленый.
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Рис. 5.12. Пример принятого отчета
Если отчет содержал незначительные ошибки, которые были исправлены руководителем, то его следует принять. Для этого необходимо воспользоваться кнопкой [image: image38.png]TIMHATE OTIET € HENPAENEHHAMMN



 (доступна при выборе таблиц отчета или после их сохранения) или кнопкой [image: image39.png]TTpUHATE © HCTpABAEHHAMM



 в списке отчетов учреждения.
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Рис. 5.13. Пример отчета, принятого с исправлениями
Если отчет подготовлен неправильно, то его следует отклонить. Для этого необходимо воспользоваться кнопкой [image: image41.png]He NpuHsTE oTeT



 (доступна при выборе таблиц отчета или после их сохранения) или кнопкой [image: image42.png]He npwHate



 в списке отчетов учреждения.
 В этом случае отчет подкрашивается красным и становится доступным для редактирования пользователем.
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Рис. 5.14. Пример непринятого отчета
Для руководителя так же предусмотрена опция «Контроль заполнения отчетных форм» - одноименная кнопка расположена в верхней панели страницы. После нажатия этой кнопки будет осуществлен переход на страницу контроля.
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Рис.5.15. Контроль заполнения отчетных форм

После выбора отчетного периода и нажатия кнопки «Выполнить контроль» произойдет переход к таблице данных по отчетам. Так же возможен выбор того или иного статуса отчета (например, показывать только отправленные отчеты) или конкретного учреждения.

После осуществления расчета формируется таблица, где цветовыми индикаторами отмечены статусы отчетов того или иного учреждения в рамках заданного отчетного периода. Например, на Рис.5.16 видно, что учреждение Феникс отправил на проверку Справку 30404, но этот отчет не был принят, а у ГОУ СОШ 606 отправлен только один отчет и он все еще на проверке у руководителя. 
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Рис.5.16 Данные по заполнению отчетных форм

6. Настройка

В рамках веб-версии программы «Сводная отчетность» предусмотрена возможность работы с теми или иными настройками. В верхней панели главного окна имеется соответствующая кнопка [image: image46.png]HacTpoiia  +



 с выпадающим списком возможных опций.
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Рис.6.1. Кнопка «Настройка»

6.1. Управление новостями

Руководитель имеет доступ к функции «Управление новостями» меню «Настройка».
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Рис.6.1.1 Переход к управлению новостями

В рамках данной функции руководитель имеет возможность формировать строки новостей, которые затем будут отображаться на главной странице и будут видны всем пользователям.
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Рис.6.1.2 Окно управления новостями

Для создания новости необходимо нажать на строку [image: image50.png]Hogeit



и перейти в поле заполнения.
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Рис.6.1.3. Поле создания новостей

Заполняется поле «Заголовок» и «Содержание новости», после чего необходимо нажать кнопку [image: image52.png]Coxpaute



, расположенную в правом нижнем углу формы создания новостей. После этого будет осуществлен переход к таблице существующих новостей, где введенную информацию можно удалить, исправить, или создать новую новость.
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Рис.6.1.4 Таблица новостей

После создания новости и ее сохранения на главной странице веб-сайта появится соответствующая информация, видимая для всех пользователей.
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Рис.6.1.5 Отображение новостей

6.2 Карточки учреждений

Чтобы перейти к карточкам учреждений, необходимо выбрать соответствующий раздел из выпадающего списка кнопки [image: image55.png]HacTpoiia  +



, расположенной в верхней панели.
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Рис.6.2.1. Переход к карточкам учреждений

Будет осуществлен переход непосредственно к карточкам учреждений.
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Рис. 6.2.2. Карточки учреждений.

В данном разделе представлены основные данные о том или ином учреждении – например, номер лицевого счета, ФИО руководителя и главного бухгалтера и прочая информация. Каждая из карточек доступна для редактирования – для этого необходимо нажать кнопку [image: image58.png]Viernpasute



, расположенную в первой графе таблицы. При нажатии будет осуществлен переход к форме редактирования.
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Рис. 6.2.3. Форма редактирования информации об учреждении

После внесения данных в то или иное поле формы и нажатия кнопки [image: image60.png]Coxpaute



 в правом нижнем углу формы редактирования произойдет обновление карточки учреждения.

[image: image61.png][ coomrinomeTHocTs

[1¢)(«][>][»]

D[ #t][o-] | (0] | [@ eeb | tsticavers.ruicoziuchCards.asp

rss Eooose

oncx 6 QIP Search [l

BLop podWnA | BIBOp OTUETHOTD MepioAs  KOHTPOITs 3aMDTHEHUA OTUSTHuX opM | BHGOP CBOBHOT0 OTUeTa | HacTPOjika v | [1onb3oBaTenb: ANBKCaHAPa BRawmmposHa Baxon  CIIDEEKE
Bau emai Coxparure
# Yupexaerve Muesoit cuet  IOpMAMUECK aapec MOUTOBLI 3APEC  DaMANIA DYKOBOAMTENSA VMA pYKDBOAMTENA OTUECTED PYKDBOAWTENA TenedioH pykDEOAMTENA ®aminua Byxrantepa Wma Gyxrantep:
T — . f— T .
T (. ot [— i oo
£0¥ 1o 655 Teena Toamina Anercaraposa Fpevaric ranwa
i, 1Y 201 p—————
Verpaeue | JOY N2 473 vapexaewe | AOY N2 955
T P
T [ee———
0% 1o MouToesI 3apec
verpaenrs A7 L
Damia pysaaen | Meea =
o cowne
vempe | "% S Vi pyoeoptens  Nioawina
s, | 7O SO OruecTso pyoeomTEn | AnercaHapoRKa
o Tenedhon pyeoeognTens
e, 7O SO
Damiin Byramepa | Mpesariic
oY HWAC
verpaeu, | "Gy HAU Vo bprameps | Fawwa
forn, A1 Orecren fyramepa | Tnothosa
Lo Tenedbon Gypranepa |8-495-633-1220]
vierpseue °
14464 o Omea
s, | 7O U s = S T T
e, | TOY COUING
vempete | g5
P 0¥ e
crpeaurs | AT Waora anma BanenmuvosHa Fanea Tareara
McnpaenTe. e e, CayTeHko Hagexaa MeaHoBHa MaHKpaToBa MpuHa
Kopanesa"
Vompsre | dewne Maaper Ceernara Anercaraposa Bopasra Mapia
T P c : Weces o

i

D

@ Bra (100%)





Рис.6.2.4. Внесение данных в форму редактирования.

В верхней части окна «Карточки учреждений» так же имеется поле для ввода адреса электронной почты учреждения – на этот электронный адрес руководителю будут поступать уведомления о статусах отправленных учреждениями отчетов. 

Необходимо ввести в поле [image: image62.png]Bam email:



адрес электронной почты учреждения и нажать кнопку [image: image63.png]Corpans



.

7. Сводные отчеты

В рамках веб-версии предусмотрена возможность работы со сводными отчетами. Для этого необходимо нажать кнопку «Выбор сводного отчета» в верхней панели.
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В новом окне выбираем необходимый отчетный период.
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Рис.7.1.Окно работы со сводными отчетами, выбор отчетного периода.

После выбора отчетного периода необходимо нажать клавишу [image: image66.png]Ceoprie oTUETLI



и перейти к окну сводных отчетов, где отображаются сводные отчеты того или иного руководителя.
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Рис.7.2. Перечень сводных отчетов
Переход к конкретному сводному отчету осуществляется путем нажатия кнопки «Открыть».
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Рис.7.3. Окно работы со сводным отчетом

Работа со сводным отчетом аналогична работе с отчетом того или иного учреждения, плюс предусмотрена функция «Рассчитать отчет», осуществляемая путем нажатия одноименной кнопки. Пересчет сводного отчета необходимо производить до работы непосредственно со сводом, чтобы в него попали данные всех без исключения учреждений.
В рамках работы со сводным отчетом возможна детализация данных той или иной ячейки отчета. Она появится автоматически при переносе курсора в необходимую ячейку.
[image: image69.png]L Y 0 v~ rer or 2 » N

© - C f | [)8220876.160:8082/svod/SvodOtchetaspx?ID_REPORT_UCH=85697 &l =

Monbzosatens:avt_admin Boxoa

Yupexpenne: Bata: Mapt 2014
Hazsanue Gophi: Dopma -4 TMepecyer WTOroBsix 3Havexiii @ Tlonserit npotoxon
Mot gommste |
Tabmua: 1. Uncnenmiocrs n awncnennas [ | TP S TR EXIEED ¥/ Tpotoxon ¢ ommbKant
- Koausectso orpadoTammix . " N
Cpeauns wncenmoCTS 32 oTETHE Mecnn (Tpi THCTE ®ona maTnCIeRRO 1apaBoTHOM LIATEI 32 OTIETHBIE MecaI
1eoBexo-wacor ¢ natazo rozal
paGoTamos 20 15 we. - 1 meprozc Ha721a roa), TeT0BeK, (upn sme1e padoTmuKos 0 15 wex. - 32 nepmoa ¢ mazaa
(3a1 xmapras, 1 moayroame, 9 Bemaarst
B mebx eammnmax) roaa), Teic. pys. ¢ oxm
ecanes, roz) seozexo-1acos] commasmoro
5 Tov amcae 5 Tov amcae xapaxTepa
PaGormuxa
Gormmxom-|  Pab.
pabornuxos, |pal o cB mw‘“om Bremnne [Bnimoansiomuel
Hamienosanue euos sxmosmeckoi| Ne | Koxmo pabormuos, bl I oor® |convecrurean| pasoruimo |
AesTeasmocTn |crpoxn| OKB3T paGoTmmK ] Beero | paoramcm Eiomam jazaroaa) —coer: (mapactaromuy|  ZoroBOpY
e e norosopam  |(3a 1 xeapras, (wapacrazomumy|
cnmcomoro padorsi mo semmmvm | (cywma | cnmcowmoro nroron) |(mapacrazommy|
(cvamea rpad) pre— cnmcomoro mremmux | rpamaamcko- |1 moayromme,| mrorom)
cocrasa (6ez | zoromopant myecrutensvm|  rpad | coctasa (Ges d nToron)
234 — coctaza ByecTuTeed| mpamomoro | 9 Mecames,
BRemmux PTe— 8910) | smemmux
i - xapaxTepam [rox) ThIC. PyG.
S—— npazosoro S——
apyrax amn | ¢ oxmy ze
L= 'HECTHCOYHOTO
coctaza
A 5 B 1 F 3 E| 3 7 E El 1 11 1] 13| 14
Bcero (cymma ctpox c 02 1o 11) 01 30605,6 28041 23835 101 so7asso2 soss03,2| 4782863,1 4746500,2 36010,0 343, 8657,1 242962 21895 1694
Mo srman aeatemsnocTu: )
[omonsHoS 1 HataTsHoe Obmee
- 03 | 8010 30238 3011 128 108998, a720| 126746 123076 277,0 75 14126 110
Momxomssoe ofpazosarie 04 | 80101 12570,8) 11760 6665, 144| 45304007 2426781 99s262,7 075262,6 197906 2095 78023 11752, 65,4 144,0
Hasamsoe obmee obpazopasine. 05 | 80102 16,0 144 16,0 67369,0 2750|3022 3742,0 1802 2454 1160 127
Motonsrenssioe ofpasosasme neteli | 06 | 80103 o e 7 6] 28906 [ 29 11351 305,0 10
Oc: obr cpem v
P e (momaod) | o7 | o2 Vapeszere e 0 8704 125 6237 89,0
ot S i MAOY rmmasus N2 Ne 2 95
Octiossoe obmee obpasoare 08 | 80211 | pcaoy ) G 52 1247,9 15 03,8 1086
(Cpensee (momioe) obmee obpasosarme | 09 | 80.21.2 Cy»oua o yupexzenns 5 KomuecTse: 160 2 107533 133,5) 564,0 8540,5 1031,2 243
oo mo yapesc
PSR GO 10 | 3551 [ 503 13 4,0
MATHES 1 YyIpERICHX

000 «@unllponMapxer - XXI»

T Web-xamen Caoa





Рис. 7.4 Детализация данных сводного отчета
7. Завершение работы
Для завершение работы с программой следует нажать на [image: image70.bmp].
